Dusana Obradovica 20
Cma Gora 84210 Pljevlja, Crna Gora
JU Dom starih “Plievija” tel: +382 52 680-481

e- mail:

mersida.aljicevic@usdz.me

www.domstarihplievija. me

Br: 01-041/21-1575 05.11.2021. godine

Na osnovu ¢lana 11. stava 1. Zakona o slobodnom pristupu informacijama (Sluzbeni list CG
br.44/12 , 30/17 ) i ¢lana 21. Statuta JU Dom starih “Pljevlja”, Direktorica JU Dom starih
“Pljevlja” dana 04.11.2021. godine donio je

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU JU DOM STARIH
“PLJEVLJA”

I OSNOVNI PODACI

SjediSte i adresa: Pljevlja, ulica Duana Obradovica broj 24
tel/fax: +382 (0) 52 680 481

e-mail: mersida.aljicevic@usdz.me

web sajt: www.domstarihpljevlja.me

II VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU JU DOMA STARIH “PLJEVLJA”
1. Javne evidencije

- Djelovodnik;

- Interna dostavna knjiga;

- Knjiga primljenih raduna;

- Dostavna knjiga za postu;

- Knjiga primljene poste;

- Evidencija broja i strukture korisnika:

- Strukturna evidencija zaposlenih (broj zaposlenih, zvanje, kvalifikaciona struktura).

2. Normativna akta

- Statut JU Dom starih “Pljevlja”(u daljem tekstu: Dom);

- Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Doma;
- Pravilnik o kuénom redu Doma;

- Pravilnik o na¢inu ¢uvanja i koris¢enja pecata i $tambilja Doma;

- Pravilnik o zatiti li¢nih podataka Doma;

- Pravilnik o zatiti i spaSavanju Doma;

- Pravilnik o zastiti i zdravlju na radu Doma.

3. Izvjestaji, programi, planovi i druga akta
- Izvjestaji o radu Doma;

- Plan i program rada Doma;
- Rjesenja i odluke doneseni u prvom stepenu;



4. Finansije

- Dokumentacija o javnim nabavkama Doma:
- Izvjestaji o ekonomsko -finansijskom poslovanju Doma.

IIT PROCEDURA OSTVARIVANJA PRAVA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

Postupak za pristup informacijama se pokre¢e na pisani ili usmeni zahtjev lica koje trazi
pristup informaciji.
Zahtjev treba da sadrzi:

- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze indentifikovati;

- nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizi¢kog lica ili naziv i adresa pravnog
lica, odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika).

2. Natin podnoSenja zahtjeva

Pisani zahtjev za pristup informaciji se podnosi neposredno na arhivi, faksom. elektronskim
putem ili putem poste.
Usmeni zahtjev se podnosi na zapisnik ovlagéenom licu.

3. Nadin ostvarivanja prava za pristup informacijama
Pristup informaciji moze se ostvariti:

- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacija u prostorijama Doma;

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Doma;

- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane ustanove neposredno, putem
poste ili elektronskim putem.

Licu sa invaliditetom omoguéen je pristup informaciji na nadin i u obliku koji odgovara
njegovoj moguénosti i potrebama.

Dom nije duzan da omoguc¢i putem e-maila pristup informaciji koju posjeduje, ako je ona javno
objavljena ili dostupna na internet stranici.

4. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji rjesava se u roku od 15 dana od dana podnoSenja urednog
zahtjeva, osim u slu¢aju zastite Zivota i slobode lica kada se po zahtjevu rjesava u roku od 48
¢asova od Casa podno$enja zahtjeva.

Ako se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji ili ako pronalaZenje traZene informacije
zahtjeva pretrazivanje veéeg broja informacija zbog Cega se znacajno otezava redovan rad
Doma rok za donoSenje i dostavljanje rje3enja moze se produziti najvise za 8 dana o ¢emu je
Dom duzan da u roku od 5 dana od dana podnoSenja zahtjeva u pisanoj formi obavjesti
podnosioca zahtjeva.

Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv pa se zbog toga po njemu ne
moze postupiti, Dom ¢e pozvati podnosioca zahtjeva da, u roku od osam dana od dana



podnosenja zahtjeva, otklon; S p—
Svom Ja zahtjeva, h loni 'nedovs‘ta.tke u zahtjevu i uputiée ga kako nedostatke da otkloni. U
sluCaju rok za rjesavanje pocinje teéi od dana podnosenija i i . '
Ako podnosil i ; podnosenja ispravljenog zahtjeva.
I' P ilac za tieva ne f)tk.lom nedostatke u ostavljenom roku, bice upozoren o

posljedicama u pozivu za otklanjanje nedostataka.

0 zahtquu za pristup informapiji se odlucuje rjesenjem, osim u slu¢aju kad podnosilac zahtjeva
u psta\{ljenqm roku ne otkloni nedostatke, kada se zahtjev odbacuje zakljuckom.

RjeSenje kojim se odbija zahtjev za pristup informaciji mora sadrzati razloge zbog kojih se ne
dozvoljava pristup informaciji.

Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduje se nacin, rok za
ostvarivanje pristupa informaciji i troSkovi postupka.

Pristup informaciji se ostvaruje u roku od tri radna dana, od dana dostavljanja rjeSenja, kojim
je pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz
o uplati tro$kova postupka, ako su rjesenjem odredeni.

Protiv rjeSenja kojim je odlugeno o zahtjevu za pristup informaciji, podnosilac zahtjeva moze
izjaviti zalbu, preko ovog Doma, Agenciji za zastitu podataka o li¢nosti i pristup informacijama.

5. Tro$kovi postupka

Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa .

Podnosilac zahtjeva snosi troskove postupka za pristup informaciji koji se odnose na stvarne
troskove ustanove radi kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazene informacije.

Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe troskove
postupka za pristup informacijama snosi Dom.

Troskovi postupka plaéaju se prije izvrienja rjesenja. Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz
da je uplatio troskove postupka u utvrdenom iznosu Dom mu nece omoguciti pristup trazenoj

informaciji.
6. Ovlasc¢ena i odgovorna lica

Lice ovlai¢eno za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama je Denis Nuhanovié - Sef

sluzbe za opste i pravne poslove.
Zamijenik lica ovlad¢enog za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama je Nina Loncar-

socijalna radnica.
Lice odgovorno za dono3enje akta po zahjtevu za slobodan pristup informacijama je Direktor

JU Doma starih “Pljevlja”.
7. Stupanje na snagu i objavljivanje Vodica

Ovaj Vodi¢ za pristup informacijama stupa na snagu 15. dana od dana objavljivanja na oglasnoj

tabli Doma.
Nakon stupanja na snagu, vodi¢ ¢e biti objavljen na web stranici Doma.

Izrazi koji se u ovom Vodicu koriste za fizicka lica u muskom rodu podrazumijevaju iste izraze
u Zzenskom rodu.




